[image: C:\Users\1\Desktop\~tmp~winscan_to_pdf_1~2016-10-05_15-46-05.jpg]     фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные,    время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения образовательного учреждения).
При выполнении в образовательном учреждении строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем образовательного учреждения. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя представителя администрации. 
Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории образовательного учреждения в сопровождении дежурного педагогического работника или педагогического работника, к которому прибыл посетитель.
После окончания времени, отведенного для входа воспитанников вахтер, дежурный администратор обязан произвести осмотр помещений образовательного учреждения на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов. 
Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после окончания рабочего дня без соответствующего разрешения руководства образовательного учреждения запрещается. 
 
2.2. Осмотр вещей посетителей

При наличии у посетителей ручной клади вахтер образовательного учреждения предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.
В случае отказа - вызывается дежурный администратор образовательного учреждения, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в образовательное учреждение.
В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть образовательное учреждение вахтер либо дежурный администратор, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд милиции, применяет средство тревожной сигнализации.
Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей следующей формы.
Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года). 
Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.
Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей запрещены.
 
2.3. Пропуск автотранспорта
Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его осмотра и записи в журнале регистрации автотранспорта лицом ответственным за пропуск автотранспорта, который назначается приказом руководителя образовательного учреждения.
Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного учреждения и груза производится перед воротами. 
Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персонала образовательного учреждения на его территории осуществляется только с разрешения руководителя учреждения и в специально оборудованном (отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка автотранспорта в образовательном учреждении запрещается.
В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется с письменного разрешения заведующего образовательного учреждения или лица его замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения. 
Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств на территории или в непосредственной близости от образовательного учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует руководителя образовательного учреждения (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем образовательного учреждения (лицом его замещающем) информирует территориальный орган внутренних дел.
Данные о въезжающем на территорию образовательного учреждения автотранспорте фиксируются в журнале регистрации автотранспорта.
В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются требования по пропуску в учреждение посторонних лиц. Допускается фиксация данных о пассажире в журнале регистрации автотранспорта.
Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание образовательного учреждения. 
 
3. ОБЯЗАННОСТИ СОТРУДНИКОВ 
3.1. Вахтер, сторож должен знать:
- должностную инструкцию;
- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования.
- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;
3.2. На посту (вахта) должны быть:
- телефонный аппарат, средство тревожной сигнализации;
- инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации; 
- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, органов ФСБ, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации образовательного учреждения;
 
3.3. Вахтер обязан:
- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие и исправность оборудования  и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;
- проверить исправность работы средств связи, наличие средств пожаротушения, документации поста. 
- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках дежурному администратору, руководителю образовательного учреждения;
- осуществлять пропускной режим в образовательном учреждении в соответствии с настоящим Положением;
- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию образовательного учреждения, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, педагогического и технического персонала, имущества и оборудования образовательного учреждения и пресекать их действия в рамках своей компетенции. В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.;
При необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений. 
- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать милицию и действовать согласно служебной инструкции;

3.4. Вахтер, сторож имеет право:
- требовать от персонала образовательного учреждения и посетителей соблюдения настоящего положения, правил внутреннего распорядка;
- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим образовательному учреждению; 
 
3.5. Вахтеру, сторожу запрещается:
- покидать пост без разрешения руководства образовательного учреждения;
- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;
- разглашать посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и порядке организации его охраны;
- на рабочем месте курить, употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества.
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IIOJIOKEHUE
OB OPTAHM3AIIMU ITPOITYCKHOI'O PEXKUMA
B MAJIOY « AC Ne 482 r.YUensouncka»

1. OBIIIME IIOJIOKEHUS.

Hacrosmum ITonoxeHreM OnpenensieTcs: OpraHu3ayst U IOpsIOK OCYIIECTBIECHHUS [IPO-
IIYCKHOTO pexXuMa B MyHHIMIATbHOM aBTOHOMHOM JOINKOJIEHOM 00pa3oBaTENbHOM yUpexkIe-
Hun «JletckoMm camy Ne 482 r.YensOunckay. B Hemsix obecnedeHus OOIEecTBeHHON (Ge30macHo-
CTH, IPEXYTNPEXICHNUS BO3MOKHBIX TEPPOPUCTHUECKUX, SKCTPEMUCTCKAX aKIHil U APYTHX IIpo-
THBOIPABHBIX NPOSBICHAN B OTHOLICHHH BOCIHTAHHKUKOB, [IEArOTHYECKUX PAGOTHHKOB U TEX-
HHYECKOT0 IIepcoHaTa 00pa3oBaTeIbHOTO YIPEKICHHS.

ITpormyckHO# pexuM B 06pa30BaTENbHOM YUPEXKACHUH OCYIIECTBISIETCS:

- B pabouee Bpems BaxTepoM, (¢ 074.00 muH. J1019 4.00 muH.).

- B HOYHOE BpeMs, cropoxeM (¢ 19 4.00 muH. 10 07 9.00 mMuH.).

- B BBIXOIHBIE, INpa3nHWYHBlE mHE cTopokeM (¢ 194.00 muma. o 19 .00
MUH.CTIEYIOIIEro JHs) U JEeXKYPHEIM anMuHEcTpatopoM (¢ 074.00 mus. 1019 1.00 Mus.).

OTBETCTBEHHBIM 3a OPraHM3alHUI0 M 00ECIIeUeHHE IPOIIYCKHOIO PEKUMa Ha TEPPUTOPHUH
MyHHIUIATEHOTO aBTOHOMHOTO JOIIKOJIBHOTO 00pa30BaTeIbHOrO YUPEXACHHUS JETCKOTO cana
Ne 482 HasHawaeTcs IPUKA30M OJHUH M3 3aMECTHTENEH PYyKOBOIUTEINsS 0Opa30BATENILHOTO yupe-
HKICHUS.

IMpomyckHoO# pexxuM B pabodee BpeMsl OCYIIECTBISIETCS BaxTepoM, 00pa3oBaTelbHOTO
YUPEKICHHS.

2. OPTAHM3AIIMS ITPOITYCKHOT'O PEJKUMA.

2.1. IIpueM BOCIHTAHHHKOB, PA0OTHHKOB 00pa30BaTEJbHOr0 YUpPEKIEHHS U IOCe-
THTEJeH.

Bxox BocIMTaHHHMKOB B 00pa3oBaTebHOE YUPEXKICHHE OCYINECTBISIETCS B COMPOBOXK-
JIEHUH POIHUTENEH Oe3 IpeIbsIBICHHS JOKYMEHTOB U 3alliCH B XXypHAJIe PETHCTPALUY IOCETUTE-
sieit ¢ 07 9.00 mue. 10 19 94.00 MuH.

[Temarorndeckue paGOTHHKM M TEXHHYECKHH MEPCOHAT 00pPa30BATENBHOTO YIPEKICHHUS
HPOITYCKAIOTCS Ha TEPPUTOPHIO 00Pa30BaTEIbHOTO YUPEXKACHHS 0€3 IPENbIBICHAN JOKYMEHTA ,
6e3 3aIiCcH B XKypHAJe PETUCTPALAY TOCETUTENEH.

IMoceTurenu (IOCTOPOHHME JHI@) MPOIYCKAIOTCS B 00pa3OBaTENbHOE yUPEXKICHHE Ha
OCHOBaHMH IACIOpTa MJIM MHOTO JOKYMEHTa, YIOCTOBEDSIOIIErO JIHYHOCTB, C O0A3aTeIbHOM
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